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INTRODUCCION.

Este informe tiene como objetivo dar a conocer las actividades que se
desarrollaron en el Ayuntamiento en materia de Archivos, asi como su cumplimiento
en el transcurso del afio.

Se establecieron 5 objetivos especificos con los que se pretendia iniciar |a
instalacion de la Gestién Archivistica dentro del Ayuntamiento, los cuales
comprendian desde los espacios fisicos hasta los recursos humanos para el
funcionamiento del SIA.

Era necesario iniciar con los trabajos en materia de archivo dentro del
Ayuntamiento ya que no existian antecedentes de la organizacién y conservacion
de documentos como nos marca la Ley General de Archivos a cumplir como sujetos
obligados.

Cabe recalcar que este ayuntamiento es sujeto obligado pues se define como tal
“A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, municipios, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos
y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el estado, en el estado de
Zacatecas y sus municipios, asi como a las personas fisicas o morales que cuenten
con archivos privados de interés publico” (LAEZM art. 4; fraccion LVIII).

NORMATIVIDAD

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) como instrumento
archivistico a mediano y largo plazo contempla las acciones institucionales a
emprender para la modernizacion y mejoramiento de los servicios documentales y
archivisticos estableciendo las estructuras normativas, técnicas y metodolégicas
para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de
organizacion y conservaciéon de documental en los archivos de tramite,
conservacion y, en su caso histérico.
Con este informe se da cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos v
la Ley de Archivos para el estado de Zacatecas y sus municipios que a la letra dicta:
“los sujetos obligados, por conducto del responsable del area coordinadora de
archivos, deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”

OB.JETIVOS PIL ANTEADOS EN FEl PADA 2025

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 contemplo objetivos y
acciones orientadas basicamente a la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos con el proposito de iniciar con la gestion documental basado en los
siguientes objetivos:

1. Cumplir con la normatividad Archivistica.
2. Frumovei a incuiporacioin de bueias praclicas paia inejorai la calidad en ios
procesos archivisticos, fortalecer la cultura archivistica para ello, disefiar e
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implementar un programa de capacitacion en materia de archivos dirigido a log
servidores publicos involucrados en la gestion documental con el objeto de que 66
cuente con las directrices basicas en la materia,

3.Fortalecer el SIA del ayuntamiento mediante la designacion de quienes formaran
parte de la estructura en las areas normativa y operativas.

4. Iniciar con los instrumentos de control archivistico, para garantizar la organizacion
homogénea y la circulacion de los expedientes generados en cada unidad
administrativa.

5. Gestionar la adecuaci6n de los espacios fisicos que el SIA ocupara dentro del
edificio de la presidencia municipal para su buen funcionamiento.

RESULTADOS

El Sistema Institucional de Archivos (SIA) de este municipio se comenzé a
implementar con la inscripcién del municipio como sujeto obligado en el Registro
Nacional de Archivos (RNA) el 01 de julio de 2024, esto para dar cumplimiento a la
Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de
junio de 2018; y a la Ley de Archivos del Estado de Zacatecas y sus Municipios,
publicada en el Periédico Oficial del Estado de Zacatecas, numero 53, el 3 de julio
de 2021. Las cuales definen al Sistema Institucional de Archivos de la siguiente
forma:

Articulo 20. “El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestion documental”.

De acuerdo con lo anterior la creacién de esta unidad administrativa se encuentra
en el proceso de creacion desde el espacio fisico que ocupara, la designacion de
los responsables del 4rea normativa y areas operativas, asi como la capacitacion
del personal sobre sus funciones sustantivas.

En el transcurso del afio las actividades realizadas han sido significativas ya que
cada una de ellas nos ha encaminado a que la implementacibn avance y dar
cumplimiento a lo que marca las leyes ya mencionadas.

El personal a cargo, ha estado en constantes capacitaciones en su mayoria
realizadas en linea impartidas por la Direccion General de Archivos del Estado de
Zacatecas con el fin de conocer los procesos de gestibn documental de la
administraciébn publica, asi como fortalecer la capacidad de servicio del
ayuntamiento y de igual forma en la platatorma educativa del Archivo General de la
Naciéon, donde los cursos realizados nos encaminan a conocer todo lo relacionado
con las tareas archivisticas.

Ademas, gracias a las labores de los departamentos de Obras y Servicios
publicos y Oficialia Mayor se ha estado rehabilitando el espacio que anteriormente
fungia como cancha multifuncional de la penitenciaria municipal, lugar en el que se
estableceran el Archivo de concentracion y posteriormente, si asl es el caso el
Archivo Histérico del municipio. Con el trabajo del personal involucrado en el
espacio fisico tuvimos un avance del 50%.
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Con respecto a la designacion del personal responsable de las diferentes areas

del SIA podemos decir que nos encontramos a un 100%, ya que se encuentra
designada una Coordinadora de Archivos, una responsable de la Unidad de
C_Orr§a§pondencia, una responsable de Archivo de Concentracién y Archivo
Histérico, asi como 31 responsables de Archivos de Tramite cada uno
correspondiente a las Unidades Administrativas de este Ayuntamiento.
_ Dentro de las actividades que marca la ley como responsabilidades del SIA, se
incluy6 en la pagina web del Ayuntamiento en el apartado de transparencia, a esta
unidad administrativa, en donde se puede conocer mas sobre ella. Se publicé
también el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, en el cual se
muestra el plan de trabajo para este afio. Se realizé también el refrendo de
inscripcién en el RNA en el mes de julio de este afio, reafirmando el compromiso de
salvaguardar todo archivo generado por el ayuntamiento. Se ha logrado un gran
avance en cuanto a la capacitaciéon y concientizacién de los directores y titular de
este ayuntamiento como sujeto obligado, de la importancia de la organizacién y
gestion documental para un mejor servicio y que regule el funcionamiento del
sistema institucional de archivos, a fin de que éstos se actualicen y permitan la
publicacién en medios electrénicos de la informacion relativa a sus indicadores de
gestion y al ejercicio de los recursos publicos, asi como de aquella que por su
contenido sea de interés pulblico y sentar las bases para el desarrollo y la
implementaciéon de un sistema integral de gestién de documentos electronicos
encaminado al establecimiento de gobiernos digitales y abiertos en el ambito
municipal que beneficien con sus servicios a la ciudadania.

En base al mapa de implementacion del SIA que guia a realizar los procesos paso
a paso, este municipio se encuentra como se muestra a continuacion:

Como se muestra en el esquema anterior, el avance a sido grande pero aun falta
realizar varias actividades que nos permitan tener el sistema institucional de
archivos completo y funcionando en su totalidad al 100%, durante el afio 2025 se

Area Coordinadora de Archivos



NOCHISTLAN Desarrollo Archivistico (PADA) 2025

(3

L : J Informe de Resultados del Programa Anual de tjl_—
Bine Regtidn

esti
gn | aoggtrsl;?lz‘:at%deolpara tener las bases tanto en estructura arquitecténica como
estableceria el SIA as areas operatnvgs, buscar’mdo'el espacio flsu:olen donde‘se
para que as desi , remodelar, acondicionar y In'mplar; tgmblén se hizo la gest:(m
archive d signara al personal que ocuparia la unidad _de correspondencia,
! '@ concentracion, responsables de archivo de tramite y responsable de
archivo histérico.
sa;li';mblép es |mportar_1te mencionar que algqnqs de los objetivos no se cumplieron
actoriamente debido a la falta de conocimiento del SIA ya que al ser un area
nueva se le dio poca importancia por parte de los directores de las diferentes
Unldé_\des_ administrativas, pero al final de este afo se trabajo con mas fuerza la
COQC|ent|zaci6n de la importancia de tener archivos organizados, transparentes y en
optimas condiciones, con lo cual se dio el interés por buscar que sus RATS busquen
despejar las dudas que se siguen generando ante sus funciones.
En este proximo afio, el SIA continuara de acuerdo a ley cumpliendo con lo
necesario para garantizar una gobernanza transparente.
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